
附件：
《场站管理服务处年鉴（2025）》
条目及任务分工
一、场站概况（党政办负责，王倩、杨蓓蓓牵头，各试验场站配合）
场站处简介
试验场站简介
场站资源基本情况表
二、机构与干部职工（党政办负责，王倩牵头）
场站机构设置
时任处级党政领导
科级管理干部任职情况表	
职工基本情况表
三、党建与思想政治工作（党政办负责，卞晓伟牵头）
党委组织机构设置
党委组成	
党支部设置情况	
党员基本情况表	
党员发展对象情况表	
四、教学科研服务工作（科教科负责，各试验场站配合）
教学科研服务工作概述
驻试验场站实践教学项目情况表
驻试验场站科研试验项目情况表	
驻试验场站实践锻炼中青年教师情况表
各试验场站中青年教师实践锻炼模块
科教副产品处置情况
面向社会开展科普教育和培训情况表
五、资源管理工作（资源科负责，各试验场站配合）
资源管理工作概述
资源资产现状
六、条件建设工作（条件科负责，各试验场站配合）
条件建设工作概述
新建维修项目基本信息表
七、工会、离退休服务管理工作（党政办负责，高强牵头）
工会工作
离退休服务管理工作	
八、光荣榜（党政办负责，杨蓓蓓牵头）
九、大事记（党政办负责，杨蓓蓓牵头）
十、年度工作计划与总结（党政办负责，王倩、卞晓伟牵头）
十一、场站制发的管理文件索引（党政办负责，杨蓓蓓牵头）
[bookmark: _GoBack]十二、图片新闻（党政办负责，杨蓓蓓牵头）
