
场站管理处（场站服务中心）新闻宣传工作规范
为进一步规范场站管理处（场站服务中心）（以下简称“场站”）新闻宣传秩序，增强新闻报道的权威性、准确性和时效性，提高新闻宣传质量，为场站建设发展营造良好的舆论氛围，特制定本规范。
一、报道规范
1.场站机关的采访报道由党政综合办公室统筹安排。各试验场站一般性活动、常规工作，由各试验场站负责宣传的工作人员采访报道。
2.各试验场站与校内外单位合作开展的活动，若各试验场站无力完成采访任务，提前向场站分管领导汇报，由场站统一派员采访报道。
3.各试验场站承担的场站安排的重要会议（活动）或者重要接待任务，提前准备相关背景资料并汇报场站，由场站领导商议，统筹派员，酌情邀请校宣传部记者和社会媒体记者跟踪报道。
二、撰写规范
1.新闻稿件要坚持正面导向的原则，始终把握正确的政治方向和舆论导向，突出体现场站的形象和发展，反映场站的综合服务水平和实力。
2.新闻稿件要突出新闻性和客观性，内容要真实、准确、客观，避免对新闻事件进行主观判断和评价。构成新闻要素的时间、地点、人物、事件过程必须真实；新闻中引用的资料、史实、引语、数字，新闻中涉及的人物姓名及其职务、职称，以及有关单位部门的名称（一般要求全称）等均应准确无误。
3.新闻来稿要突出时效性，重要工作和重大活动随时报道，重要新闻投稿一般不超过1天，特殊情况不超过3天。
4.新闻稿件格式要规范，文字要严谨简练、鲜明生动、通俗易懂，注重可读性和吸引力。
5.校内新闻稿件的题目和内容，一般不要出现“西北农林科技大学”，应以“我校”“学校”代之，需特别指出的或引语除外。
6.新闻稿件尽量淡化职务称谓；职务一般在文稿中首次出现时提及，其后再出现时直称人名；一般应采取“职务称谓+姓名”的方式，如“校党委书记××、校长××、××处处长××、××学院教授××”等，尽量避免“姓名+职务称谓”和“姓+职务称谓”的方式；若无必要，新闻稿中一般不在姓名后加“同志”称呼。多个校领导参与的活动，除主要领导外，可采用“校党政领导×××、×××等”的简略形式。
7.新闻稿件一般应配发相关图片，图片一般在1—3张，重要新闻最多不超过6张。图片内容要紧扣新闻主题，突出主要人物和新闻事件的进程。图片要求清晰，色彩、亮度适中，注明每张图片的说明并以jpg格式作为附件与文字稿一并以压缩包形式发送（请不要将图片插入文字稿中）。
8.各试验场站、科室来稿必须经各试验场站负责人、分管领导审核同意。投稿前请对新闻稿进行认真地审核和修改，力求及时、准确，文责自负。
三、编发规范
1.新闻发布要突出时效性，特别重要的新闻随时报道，重大活动新闻2小时以内报道，重要活动新闻一般不超过24小时，其中每天上午的新闻一般在下午发布，下午和晚上的新闻一般在第二天上午发布。
2.新闻发布要严格审核制度。场站新闻宣传实行审核制度。各试验场站、科室稿件经部门负责人、分管领导审核后，报场站党政综合办公室宣传秘书，由宣传秘书初审，打印审稿单报场站分管宣传领导审核，特殊稿件和特别重要的新闻，将根据场站工作总体要求报党政主要领导复审，审核通过后编发至相关栏目。
3.新闻发布前，要尽量删除原稿作者对该新闻事件对未来影响的主观判断，保持新闻的客观性。 
4.撰写的新闻稿件拟在外媒发布，或者邀请媒体记者采写的稿件，需严格按照新闻审核发布流程规范，经场站分管宣传领导或党政主要领导审核通过后才能对外发布。各试验场站禁止对外发布未经二级审核的宣传稿件。
5.各试验场站、科室来稿经终审通过后，根据稿件新闻点按照审核意见确定发布形式，由宣传秘书统一安排校园网投稿或外媒投稿。
6.擅自对外发布的未经场站审核的新闻稿件，不计入年度新闻宣传奖励范畴，且因新闻稿件对学校场站造成不良舆论影响的追究撰稿人和直接领导的责任。
[bookmark: _GoBack]四、本规范自发布之日起执行。
五、本规范由场站党政综合办公室负责解释。                     
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