
场站管理中心2017年（重点）工作任务分解表
	序号
	    工作任务
	负责领导
	工作负责人
	参加单位
	时间安排

（季度）

	1
	完成火地塘试验林场排污改造项目
	王恒让
	周  军
	火地塘
	二

	2
	完成斗口试验站食堂扩建项目
	王恒让
	周  军
	斗口站
	二

	3
	修订出台新的管理制度：

（1）场站管理中心财务管理制度；

（2）场站管理中心差旅费管理实施细则； 

（3）场站管理中心公务移动通讯费管理实施细则;

（4）场站管理中心丧葬处理实施细则；

（5）场站管理中心走访、慰问离退休职工管理制度；

（6）场站管理中心自筹修缮工程项目管理实施细则;

（7）西北农林科技大学校外场站土地管理规定；

（8）场站管理中心物资采购管理规定；

（9）场站管理中心自产农产品管理规定；

（10）场站管理中心党政联席会议议事规程；

（11）场站管理中心主任办公会议事规程。
	黄东亮

王恒让

赵锁劳
	张  赟

周  军

卞晓伟

王新刚
	综合办
	二

	4
	完成米脂试验站生态桑示范园立项及筹建工作
	黄东亮

王木昌
	周  军
	米脂站
	二、三

	5
	做好2017年本科生生物学综合实习和专业实习服务保障工作
	黄东亮

王恒让
	周  军
	火地塘

杨凌场

斗口站

米脂站
	二、三

	6
	组织安排好学校新生“三夏” 劳动实践活动，完成科研项目收割、夏播等任务
	王恒让
	张  赟
	杨凌场

斗口站
	二、三

	7
	完成斗口试验站网络升级改造项目
	王恒让
	周  军
	斗口站
	三

	8
	做好第四轮岗位聘用工作
	黄东亮

孙安礼
	张  赟
	综合办

各场站
	三

	9
	完成周至二曲试验站给排水改造项目
	王恒让
	周  军
	二曲站
	三

	10
	配合国资处做好陕西省祖代鸡场和咸阳试验站站部征迁前的资产清查、人员安置、债权债务处理等工作
	赵锁劳
	周  军
	咸阳站
	三

	11
	办好2018年职工运动会
	尚扶岗
	王倩
	综合办
	三

	12
	做好乾县试验站土地纠纷问题处理工作
	赵锁劳
	周  军
	乾县站
	三

	13
	完成斗口试验站“于右任纪念馆”维修与布展
	王恒让
	周  军
	斗口站
	三

	14
	配合科研院做好杨凌土地调研工作
	赵锁劳
	周  军
	杨凌场
	三

	15
	做好在职、离退休职工体检工作
	王恒让

王木昌
	卞晓伟

王新刚
	综合办
	三、四

	16
	细化场站“十三五”期间土地利用落实计划
	赵锁劳
	周  军
	综合办
	三、四

	17
	完成眉县试验柴家岭及站内荒地复垦项目
	王恒让
	周  军
	眉县站
	四

	18
	完成周至二曲试验站给排水改造项目
	王恒让
	周  军
	二曲站
	四

	19
	完成9个场站宗地界标设置项目
	王恒让
	周  军
	各场站
	四

	20
	完成火地塘试验林场数字化建设项目申报
	何雨浩
	周  军
	火地塘
	四

	21
	做好进站科研、推广项目的条件保障和服务工作
	王恒让
	周  军
	各场站
	全年

	22
	配合西安研究院做好西咸新区土地看护及服务工作
	王恒让
	周  军
	咸阳站
	全年

	23
	强化事业费预算，规范报销程序，加强对大额开支计划预审和实施的监督，提高资金效率
	黄东亮
	王新刚
	综合办

各场站
	全年

	24
	完成4.6万亩宗地确权、四至确认、换（办）证工作
	赵锁劳
	周  军
	各场站
	全年

	25
	坚持周三职工理论学习制度
	赵锁劳
	王  倩
	综合办
	全年

	26
	开展形式多样的岗位培训，加强政策、法规教育，制度培训
	孙安礼
	张  赟
	综合办
	全年

	27
	加强场站宣传，提升社会影响力
	赵锁劳
	卞晓伟
	综合办

各场站
	全年

	28
	做好离退休、内退职工服务（有条件的开展异地探望）
	王恒让
	卞晓伟
	相关场站
	全年

	29
	探索成立家属区业委会，明确单位与物业管辖职责
	王恒让
	周  军
	有关场站
	全年

	30
	有条件的场站举办职工健康知识讲座
	王木昌
	张 赟
	有关场站
	全年
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